REGULAMIN PRACY BIBLIOTEKI SZKOLNEJ | CENTRUM MULTIMEDIALNEGO

Na podstawie § 38 ust. 2 pkt. 1i 2 Statutu Zespotu Szkét Licealnych im. B. Chrobrego
w Lezajsku wprowadza sie REGULAMIN PRACY BIBLIOTEKI SZKOLNEJ | CENTRUM
MULTIMEDIALNEGO nastepujacej tresci:

Podstawa prawna:

Ustawa z 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz.U. z 2012 r. poz. 642) - art. 22.
USTAWA z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59, 949

i 2203) - art. 98, ust. 1 pkt. 23.

Ustawa z 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jedn.: Dz.U. z 2015 r. poz. 2156
ze zm.) - art. 39 ust. 1 pkt 5, art. 67 ust. 1 pkt 2.

Ustawa z 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela (tekst jedn.: Dz.U. z 2014 r. poz. 191
ze zm.) - art. 42 ust. 3.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 27 sierpnia 2012 r. w sprawie
podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz ksztatcenia ogélnego

w poszczegdlnych typach szkét (Dz.U. z 2012 r. poz. 977 ze zm.).

1. POSTANOWIENIA OGOLNE.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Biblioteka szkolna jest pracownig interdyscyplinarng i multimedialng, stuzaca

realizacji potrzeb i zainteresowan uczniéw, zadan dydaktyczno-wychowawczych,

doskonaleniu warsztatu pracy nauczycieli, wspieraniu ich doksztatcania, doskonalenia

zawodowego, pracy twdrczej, wiedzy o regionie oraz popularyzowaniu wiedzy

pedagogicznej wsrdd rodzicow.

Z biblioteki mogg korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, pracownicy szkoty i rodzice.

Uczniowie stajg sie czytelnikami na podstawie zapisu w dzienniku klasowym,

nauczyciele i pracownicy na podstawie zapisu — zobowigzania, rodzice na podstawie

karty czytelnika dziecka i dowodu osobistego.

Czytelnicy majg dostep do wszystkich ksigzek i czasopism znajdujgcych sie na

regatach otwartych.

Wszyscy uzytkownicy biblioteki zobowigzani sg do zapoznania sie z Regulaminem

Pracy Biblioteki Szkolnej.

W sktad biblioteki szkolnej wchodzg: Wypozyczalnia, Czytelnia, Internetowe Centrum

Informacji Multimedialnej;

a) bezposrednig kontrole nad techniczng sprawnoscig sprzetu komputerowego
biblioteki oraz ICIM sprawuje administrator sieci.

Podstawowe zadania biblioteczne oraz biezgca obstuga czytelnikdow realizowane sg za

pomocg komputerowego systemu bibliotecznego MOL.

2. ZADANIA BIBLIOTEKI.

1)

Wspieranie nauczycieli w ich pracy zawodowej i doskonaleniu witasnym.

2) Gromadzenie $rodkéw dydaktycznych i pomocy metodycznych.



3) Wspomaganie dziatan szkoty w realizacji programdéw nauczania, szkolnego programu
wychowawczego i programu profilaktyki.

4) Wspieranie rodzicow w rozwigzywaniu problemdéw wychowawczych, poprzez
polecanie im odpowiedniej literatury pedagogiczne;j.

5) Wspodtpraca z uczniami, nauczycielami i rodzicami (prawnymi opiekunami) oraz innymi
bibliotekami, w tym z biblioteka publiczna.

6) Wspieranie dziatan szkoty w zakresie przygotowania uczniéw do zycia
w spoteczenstwie informacyjnym.

7) Stwarzanie uczniom warunkéw do nabywania umiejetnosci wyszukiwania,
porzgdkowania i wykorzystywania informacji z réznych zrédet i zasobow
bibliotecznych, w tym z zastosowaniem technologii informacyjno-komunikacyjnych.

8) Organizowanie zajec czytelniczych i lekcji bibliotecznych.

9) Upowszechnianie czytelnictwa i mowy polskiej.

10) Rozbudzanie i rozwijanie indywidualnych zainteresowan uczniéw.

11) Wyrabianie i pogtebianie u uczniéw nawyku czytania i uczenia sie.

12) Organizowanie roznorodnych dziatan rozwijajacych wrazliwos¢ kulturowa i spoteczna.

ORGANIZACJA BIBLIOTEKI.

1) Nadzor.

Bezposredni nadzor nad praca biblioteki sprawuje dyrektor szkoty, ktory:
a) zapewnia wtasciwe pomieszczenie, wyposazenie, wykwalifikowang kadre i Srodki
finansowe na dziatalnosé biblioteki,
b) zatwierdza roczne plany pracy i sprawozdania,
c) zarzadza skontrum zbioréw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
d) dba o protokolarne przekazanie biblioteki przy zmianie pracownika,
e) zatwierdza regulamin biblioteki.

2) Lokal.

a) Lokal biblioteki sktada sie z: wypozyczalni (2 pomieszczenia) oraz czytelni
potaczonej z pracownig Internetowego Centrum Informacji Multimedialnej,
b) Pomieszczenia, wyposazenie i urzagdzenia komputerowe umozliwiaja:
= bezpieczne i funkcjonalne przechowywanie oraz udostepnianie zbioréw,
= organizowanie nowoczesnego warsztatu biblioteczno — informacyjnego,
utatwiajgcego realizacje przypisanych bibliotece zadan.

3) Zbiory.

a) Biblioteka gromadzi nastepujace zbiory:
= wydawnictwa informacyjne,
= programy szkolne dla nauczycieli,
= |ektury podstawowe i uzupetniajgce do jezyka polskiego,
= literature popularnonaukows i naukowag,
= materiaty do nauki jezykéw obcych,
= wybrane pozycje literatury pieknej,
= wydawnictwa albumowe z dziedziny sztuki i krajoznawstwa,
= czasopisma dla mtodziezy i nauczycieli,



4)

5)

= podstawowe wydawnictwa z psychologii, filozofii, socjologii, pedagogiki,
dydaktyki roznych przedmiotéw nauczania,
= materiaty audiowizualne i multimedialne,
= wydawnictwa i informacje o regionie.
b) Wszystkie gromadzone zbiory biblioteki szkolnej sg stemplowane pieczecia
okragta.
= wydawnictwa zwarte (ksigzki, broszury) na stronach: na odwrocie strony
tytutowej, na stronie siedemnastej w lewym dolnym rogu i na koncu ksigzki
pod tekstem ciggtym,
= wydawnictwa ciggte (czasopisma) na odwrocie strony tytutowej,
=  zbiory audiowizualne (dokumenty komputerowe, filmy, audiobooki,
dokumenty dzwiekowe) na obwolucie i dokumencie.
¢) Gromadzac zbiory uwzglednia sie realizacje programdw nauczania,
zapotrzebowanie i zainteresowania ucznidw i nauczycieli, oferty wydawnicze
i mozliwosci finansowe szkoty.
d) Rozmieszczenie zbioréw:
= |iteratura piekna utozona jest w uktadzie dziatowym,
= |iteratura popularnonaukowa i naukowa — wg UKD,
= |ektury do jezyka polskiego — alfabetycznie wg tytutow,
= ksiegozbior podreczny w czytelni — w uktadzie dziatowym,
= czasopisma udostepniane sg w czytelni na biezgco (starsze numery
przechowuje sie w bibliotece przez rok, pedagogiczne — pie¢ lat).
e) Inwentaryzacje w bibliotece szkolnej /skontrum/ przeprowadza sie nie rzadziej niz
co 5 lat.

Pracownicy.

a) W bibliotece zatrudnieni sg nauczyciele bibliotekarze posiadajgcy odpowiednie
kwalifikacje.
b) Zasady zatrudniania nauczycieli-bibliotekarzy okreslajg odrebne przepisy.

Czas pracy biblioteki.

1) Biblioteka jest czynna codziennie w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych zgodnie
z organizacjg roku szkolnego.
2) Czas otwarcia biblioteki ustalony jest corocznie w porozumieniu z dyrekcjg szkoty.
3) Godziny pracy biblioteki wyeksponowane sg w wyznaczonych miejscach
i podane do wiadomosci.
4) Okres udostepniania ksiegozbioru zostaje zawieszony w czasie przeprowadzania
skontrum.

4. FINANSOWANIE WYDATKOW.

1)
2)

3)

Wydatki biblioteki pokrywane s3g z budzetu szkoty.

Wysokos¢ kwoty przeznaczonej na potrzeby biblioteki ustalana jest przez dyrektora
szkoty.

Dziatalnosc biblioteki moze by¢ dotowana przez Rade Rodzicdw i innych
ofiarodawcéw.



5. ZADANIA | OBOWIAZKI NAUCZYCIELI BIBLIOTEKARZY.

1)
a)

b)
c)

d)

e)

f)

g)

h)
i)
j)

k)

q)

r)

s)

Praca pedagogiczno-dydaktyczna:

udostepnianie zbioréw wypozyczalni i czytelni oraz wypozyczenia na lekcje
przedmiotowe,

prowadzenie dziatalnosci informacyjnej, stownej i wizualnej, zbioréw biblioteki,
udzielanie informacji bibliotecznych, bibliograficznych, rzeczowych, tekstowych,
zrédtowych

udziat nauczycieli bibliotekarzy w realizacji programu dydaktycznego

i wychowawczego szkoty

rozbudzanie i rozwijanie indywidualnych zainteresowan uczniéw, wyrabianie

i pogtebianie u ucznidw nawyku czytania i uczenia sie, przygotowanie uczniéw do
samoksztatcenia,

udzielanie porad w doborze pozycji ksigzkowych w zaleznosci od potrzeb

i zainteresowan uczniow,

informowanie uczniéw i nauczycieli o zakupionych nowosciach wydawniczych za
pomocg réznych nosnikéw informatycznych,

wspotdziatanie z nauczycielami w zakresie rozwoju kultury czytelniczej uczniéw,
wyrabianie nawyku korzystania z warsztatu informacyjnego biblioteki,
prowadzenie zespotu uczniéw wspodtpracujacych z bibliotekg i pomagajgcych

w pracy nauczycielom bibliotekarzom,

prowadzenie rdznych dziatan rozwijajgcych wrazliwos¢ kulturowg i spoteczng np.:
wycieczki, spotkania i imprezy edukacyjne, konkursy, wystawy

prowadzenie réznych form upowszechniania czytelnictwa i kultury np.: konkursy,
rozmowy z czytelnikami o ksigzkach, wystawy, spotkania z autorami, prezentacje
wybranych pozycji literackich,

organizowanie i wspétorganizowanie imprez ogdélnoszkolnych, lokalnych, miejskich,
typu: przeglady, festiwale, spotkania autorskie, wycieczki, sesje,

dbanie o reklame i prestiz biblioteki w srodowisku lokalnym,

realizacja wybranych elementéw edukacji czytelniczej i medialnej,
upowszechnianie technologii informacyjnej w formie wspomagania nauczania -
korzystanie z réznych aplikacji, z internetu, przygotowanie do wyszukiwania,
selekcjonowania, przetwarzania i wykorzystania informacji,

informowanie nauczycieli i wychowawcow na podstawie obserwacji pedagogicznej
i prowadzonej statystyki o poziomie czytelnictwa w poszczegdlnych klasach,
przeprowadzanie lekcji bibliotecznych w klasach pierwszych,

prowadzenie réznych form upowszechniania czytelnictwa — konkursy, wystawy,
spotkania z autorami, prezentacje wybranych pozyc;ji literackich, rozmowy

z czytelnikami o ksigzkach,

opieka nad internetowym centrum informacji multimedialne;j,

sprawowanie opieki nad uczniami oczekujgcymi na zajecia, nieuczestniczgcymi

w lekcjach religii, itp.,

opracowywanie projektow i realizacja grantow,

podnoszenie kwalifikacji zawodowych,

wspotpraca z bibliotekami pozaszkolnymi,



y)

2)

d)
e)
f)
g)
h)
i)
j)
3)

a)
b)

wspotpraca z nauczycielami, rodzicami uczniéw ze szkolnymi organizacjami i kotami
zainteresowan,

wykonywanie innych zadan zwigzanych z dziatalnoscig dydaktyczno-wychowawczg
w ramach potrzeb szkoty.

Praca organizacyjno-techniczna:

gromadzenie, opracowanie i ewidencja zbioréw (klasyfikacja, katalogowanie,
opracowywanie techniczne, konserwacja),

przeprowadzanie skontrum i selekcji ksiegozbioru,

prowadzenie warsztatu informacyjnego (ksiegozbidr podreczny, katalogi, teczki
tematyczne),

planowanie pracy biblioteki szkolnej (roczne plany pracy i sprawozdania, statystyka
czytelnictwa dzienna, miesieczna, semestralna i roczna),

prowadzenie dokumentacji bibliotecznej (ksiegi inwentarzowe, dziennik biblioteki
szkolnej, ewidencja wptywoéw i ubytkdw, tematyka zajec),

przekazywanie ksigzek i materiatéw bibliotecznych do pracowni przedmiotowych,
troska o wtasciwg organizacje, wyposazenie i estetyke lokalu bibliotecznego,
przejmowanie i przekazywanie protokolarne Biblioteki przy zmianie nauczyciela
bibliotekarza,

opracowywanie regulaminu wypozyczalni, czytelni oraz Internetowego Centrum
Informac;ji Multimedialnej,

roczne uzgadnianie stanu majgtkowego z ksiegowoscia.

Inne obowiazki:

doskonalenie warsztatu pracy (udziat w réoznych formach szkolenia zawodowego),
wykonywanie dodatkowych zadan powierzonych przez dyrekcje szkoty.

6. ZASADY KORZYSTANIA Z BIBLIOTEKI SZKOLNEJ.

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

Z biblioteki szkolnej mogg korzysta¢ wszyscy uczniowie, nauczyciele, pracownicy oraz
rodzice uczniow Zespotu Szkét Licealnych w Lezajsku.

Wszyscy uzytkownicy majg prawo do informac;ji i korzystania nieodptatnie z zasobdéw
biblioteki.

Korzystajgc z biblioteki, zobowigzani sg do dbatosci o wypozyczone materiaty
biblioteczne.

Ze zgromadzonych w bibliotece zbiordw korzysta¢ mozna:

a) wypozyczajac je do domu,

b) czytajaci przegladajac na miejscu.

Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 5 ksigzek, ale w uzasadnionych przypadkach
biblioteka moze ograniczy¢ lub zwiekszy¢ liczbe wypozyczen z podaniem terminu ich
zwrotu.

Na karcie czytelnika moze znajdowac sie maksymalnie wypozyczonych:
a) pracownicy szkoty — 20 woluminéw;
b) emerytowani pracownicy szkoty — 5 wolumindw;
¢) uczniowie — 10 wolumindw,
d) rodzice, opiekunowie — 3 woluminy.

Materiaty biblioteczne wypozycza sie na okres maksymalnie jednego miesigca.



8)
9)
10)

11)

12)
13)

14)

Czytelnik moze wypozyczac ksigzki wytgcznie na swoje nazwisko.

Czytelnicy moga prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej im pozycji.

Czytelnik odpowiada materialnie za zniszczenie, uszkodzenie lub zagubienie

wypozyczonych przez siebie ksigzek lub innych dokumentdéw bibliotecznych.

W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik musi zwrdci¢ takg sama albo

inng pozycje wskazang przez bibliotekarza lub wptaci¢ na konto Rady Rodzicow

rzeczywistg wartos¢ zagubionej ksigzki, okreslong przez biblioteke na podstawie
aktualnych cen ksigzek w ksiegarniach, z zaznaczeniem na dowodzie wptaty ,,na zakup
ksigzek do biblioteki szkolnej”.

Wszystkie wypozyczone ksigzki powinny by¢ zwrécone przed koricem roku szkolnego.

Biblioteka szkolna umozliwia wypozyczanie ksigzek na okres ferii i wakacji uczniom,

pracownikom szkoty oraz rodzicom/opiekunom ucznia.

a) Wypozyczanie ksigzek na okres wakacji wymaga spetnienia dodatkowych
warunkéw:

= zwrdcenie w terminie wszystkich wczeéniej wypozyczonych materiatow do
biblioteki szkolnej,

= promocja do nastepnej klasy,

= kontynuacja nauki w szkole wchodzgcej w sktad zespotu szkét licealnych
w Lezajsku.

b) Mozliwos¢ wypozyczenia ksigzek na okres wakacji majg uczniowie klas I-Il liceum i
I-11l technikum.

c) Absolwentom i uczniom zmieniajgcym placéwke, ksigzek na okres wakacji nie
wypozycza sie.

d) Czytelnik moze wypozyczy¢ 5 ksigzek na okres 2 miesiecy.

e) Ksigzki sg wypozyczane w ostatnim tygodniu roku szkolnego, po zakoriczeniu
klasyfikacji.

f) Termin zwrotu wypozyczonych na wakacje ksigzek uptywa w pierwszym tygodniu
wrzesnia. Niezwrdcenie ksigzek w tym terminie skutkuje brakiem mozliwosci
kolejnych wypozyczen w nowym roku szkolnym do czasu uregulowania zalegtosci
w bibliotece.

g) W przypadku zniszczenia lub zgubienia ksigzki wypozyczonej na okres wakacji
obowigzujg ogdlne zasady zawarte w regulaminie biblioteki.

Uzytkownicy biblioteki, ktérzy przestajg by¢ nauczycielami, pracownikami czy

uczniami ZSL oraz rodzice tych uczniéw, zobowigzani sg do rozliczenia sie z biblioteka

szkolna.

. ZASADY WSPOLPRACY Z UCZNIAMI.

1)
2)
3)

4)

5)

Z biblioteki szkolnej mogg korzysta¢ wszyscy uczniowie Zespotu Szkét Licealnych

w Lezajsku.

Uczniowie ZSL majg prawo do informacji i korzystania nieodptatnie ze wszystkich
zasobow biblioteki.

Korzystajac z biblioteki, zobowigzani sg do dbatosci o wypozyczone ksigzki.
Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 5 ksigzek, ale w uzasadnionych przypadkach
biblioteka moze ograniczy¢ lub zwiekszy¢ liczbe wypozyczen z podaniem terminu ich
zwrotu.

Czytelnik moze prosic¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji.



6)

7)

8)
9)

10)

11)

12)
13)

14)
15)

16)

17)

W stosunku do czytelnikéw przetrzymujgcych ksigzki moga byc¢ zastosowane kary:
punkty ujemne, praca na rzecz biblioteki, okresowe wstrzymanie wypozyczenia.

W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik musi zwrdci¢ takg sama albo
inng pozycje wskazang przez bibliotekarza lub wpfacié¢ na konto Rady Rodzicéw
rzeczywistg wartos$¢ zagubionej ksigzki, okreslong przez biblioteke na podstawie
aktualnych cen ksigzek w ksiegarniach, z zaznaczeniem na dowodzie wptaty ,na zakup
ksigzek do biblioteki szkolnej”.

Wszystkie wypozyczone ksigzki powinny by¢ zwrécone przed koricem roku szkolnego.
Biblioteka szkolna umozliwia wypozyczanie ksigzek na okres ferii i wakacji. Warunki
wypozyczen reguluje ust 6. Pkt. 13.

Uzytkownicy biblioteki, ktérzy przestajg by¢ uczniami, zobowigzani sg do rozliczenia
sie z bibliotekg szkolng. Nauczyciel- bibliotekarz podpisuje karte obiegowa
potwierdzajacg zwrot dokumentdéw wypozyczonych w bibliotece.

Uczniowie szkoty moga rozwijac swoje zainteresowania poprzez udziat w pracy Kofa
Przyjaciot Biblioteki Szkolne;.

Uczniom biorgcym udziat w pracach biblioteki mogg by¢ przyznane nagrody
Biblioteka szkolna stara sie wspieraé indywidualny rozwdj ucznia przy Scistej
wspotpracy z innymi nauczycielami.

Biblioteka szkolna jest miejscem przyjaznym i bezpiecznym dla ucznia.

Biblioteka pracuje nad ksztattowaniem u ucznidw postaw sprzyjajacych ich dalszemu
rozwojowi indywidualnemu i spotecznemu.

Nauczyciele-Bibliotekarze starajg sie przeciwdziata¢ wszelkim formom dyskryminacji

i upowszechnia¢ wiedze o prawach cztowieka i ucznia.

Zachowania negatywne objete sg karami regulaminowymi (regulamin szkoty).

ZASADY WSPOLPRACY Z NAUCZYCIELAMI.

1)
2)
3)

4)

5)
6)

7)
8)

9)

Z biblioteki szkolnej moga korzysta¢ wszyscy nauczyciele zatrudnieni w Zespole Szkot
Licealnych w Lezajsku.

Nauczyciele ZSL majg prawo do informacji i korzystania nieodptatnie ze wszystkich
zasobow biblioteki.

Korzystajac z biblioteki, zobowigzani sg do dbatosci o wypozyczone ksigzki.
Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 5 ksigzek, ale w uzasadnionych przypadkach
biblioteka moze ograniczy¢ lub zwiekszy¢ liczbe wypozyczen z podaniem terminu ich
zwrotu.

Nauczyciel moze prosié o zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji.

W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik musi zwrécié takg sama albo
inng pozycje wskazang przez bibliotekarza lub wptacié¢ na konto Rady Rodzicéw
rzeczywistg wartos¢ zagubionej ksigzki, okreslong przez biblioteke na podstawie
aktualnych cen ksigzek w ksiegarniach, z zaznaczeniem na dowodzie wpfaty ,,na zakup
ksigzek do biblioteki szkolnej”.

Wszystkie wypozyczone ksigzki powinny by¢ zwrdcone przed koficem roku szkolnego.
Biblioteka szkolna umozliwia wypozyczanie ksigzek na okres ferii i wakacji. Warunki
wypozyczen reguluje ust 6. Pkt. 13.

Uzytkownicy biblioteki, ktorzy przestajg by¢ nauczycielami ZSL, zobowigzani sg do
rozliczenia sie z biblioteka szkolna.



10) Wspdtdziatanie z wychowawcami klas i nauczycielami poszczegdlnych przedmiotéw
w zakresie realizacji zaje¢ edukacyjnych oraz gromadzenia pomocy metodycznych
i dydaktycznych.

11) Udostepnianie pomocy dydaktycznych, materiatéw bibliotecznych i sprzetu
audiowizualnego na zajecia lekcyjne.

12) Wspieranie nauczycieli w procesie dydaktycznym i wychowawczym.

13) Informowanie nauczycieli i wychowawcow o stanie czytelnictwa ucznidéw.

14) Uczestniczenie w organizacji imprez okolicznosciowych zgodnie z zapisami w planie
pracy szkoty.

15) Wspdtdziatanie z nauczycielami i wychowawcami w zakresie egzekwowania
postanowien regulamindw biblioteki, wypozyczania, pozyskiwania srodkow
finansowych na zakup ksigzek.

9. ZASADY WSPOLPRACY Z RODZICAMI (PRAWNYMI OPIEKUNAMI).

1) Z biblioteki szkolnej mogg korzysta¢ wszyscy rodzice ucznidw Zespotu Szkoét Licealnych
w Lezajsku.

2) Rodzice ucznidw ZSL majg prawo do informacji i korzystania nieodptatnie
ze wszystkich zasobow biblioteki.

3) Korzystajac z biblioteki, zobowigzani sg do dbatosci o wypozyczone ksigzki.

4) Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 5 ksigzek, ale w uzasadnionych przypadkach
biblioteka moze ograniczy¢ lub zwiekszy¢ liczbe wypozyczen z podaniem terminu ich
zwrotu.

5) Rodzic moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji.

6) W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik musi zwrécic takg sama albo
inng pozycje wskazang przez bibliotekarza lub wpfaci¢ na konto Rady Rodzicéw
rzeczywistg wartos¢ zagubionej ksigzki, okreslong przez biblioteke na podstawie
aktualnych cen ksigzek w ksiegarniach, z zaznaczeniem na dowodzie wptaty ,,na zakup
ksigzek do biblioteki szkolnej”.

7) Wszystkie wypozyczone ksigzki powinny by¢ zwrécone przed koricem roku szkolnego.

8) Biblioteka szkolna umozliwia wypozyczanie ksigzek na okres ferii i wakacji. Warunki
wypozyczen reguluje ust 6. Pkt. 13.

9) Uzytkownicy biblioteki, ktérych dzieci przestajg by¢ uczniami ZSL, zobowigzani sg do
rozliczenia sie z biblioteka szkolna.

10) Udzielanie porad w doborze literatury.

11) Popularyzowanie wiedzy pedagogicznej wsréd rodzicow.

12) Informowanie rodzicéw o stanie czytelnictwa uczniéw.

13) Wspoétdziatanie z rodzicami w zakresie egzekwowania postanowien regulaminéw
biblioteki, wypozyczania, pozyskiwania srodkéw finansowych na zakup ksigzek.

10. ZASADY WSPOLPRACY Z INNYMI BIBLIOTEKAMI.

1) Wymiana informac;ji bibliograficznych.

2) Wymiana wiedzy i doswiadczen.

3) Wypozyczenia miedzybiblioteczne.

4) Organizowanie imprez czytelniczych.

5) Wzajemne informowanie o wydarzeniach promujgcych czytelnictwo (konkursy
poetyckie, plastyczne).

6) Organizacja wycieczek dydaktycznych do innych bibliotek.



11. REGULAMIN WYPOZYCZALNI

1) Kazdy czytelnik wypozycza zbiory osobiscie na swoje konto. Aby dokona¢ wypozyczenia
nalezy okaza¢ dokument tozsamosci (identyfikator lub legitymacje szkolng w przypadku
ucznidow, natomiast w przypadku pozostatych uzytkownikdw dowdd osobisty).

2) Jednorazowo mozna wypozyczyé 5 ksigzek:

1) lektury na okres 2 tygodni,
2) pozostate ksigzki na okres 1 miesigca.

3) W uzasadnionych wypadkach bibliotekarz moze:

1) ograniczy¢ lub zwiekszy¢ liczbe wypozyczonych ksigzek z podaniem terminu ich zwrotu,
2) prolongowac okres wypozyczenia ksigzki,
3) zadad zwrotu ksigzek przed uptywem ustalonego terminu.

4) Na 14 dni przed koncem zajec¢ szkolnych klas koiczacych edukacje, nauczyciel
bibliotekarz przekazuje wychowawcom wykaz ucznidw ze wskazaniem ksigzek i innych
zbioréw bibliotecznych, ktére nie zostaty oddane do biblioteki.

5) Uczen konczacy edukacje w szkole zobowigzany jest na siedem dni przed
przewidywanym koricem zajeé szkolnych (maturzysci — koniec kwietnia, pozostate klasy
— koniec czerwca) oddac ksigzki i inne zbiory do biblioteki. Dowodem rozliczenia ww.
materiatow jest otrzymane potwierdzenie od nauczyciela bibliotekarza.

6) Uczniowie, ktérzy nie oddali ksigzek i innych zbioréw lub nie uzyskali potwierdzenia
rozliczenia z bibliotekg otrzymuja pisemne upomnienie.

7) Nauczyciele i pracownicy przebywajgcy na urlopach bezptatnych lub urlopach dla
poratowania zdrowia zobowigzani sg do zwrotu wypozyczonych materiatéw
bibliotecznych.

8) Nauczyciele mogg dokonywaé wypozyczen zbiorowych na stan poszczegdlnych
klasopracowni. Opiekunowie (nauczyciele) ponoszg petng odpowiedzialnos¢ za
komplet wypozyczonych zbioréw.

9) Ze zbioréw audiowizualnych uczniowie mogg korzysta¢ na lekcjach w obecnosci
nauczyciela.

10) W stosunku do czytelnikéw przetrzymujgcych ksigzki mogg by¢ zastosowane kary:
punkty ujemne, praca na rzecz biblioteki, okresowe wstrzymanie wypozyczania.

11) W bibliotece panuje fad i porzadek, przestrzega sie obowigzujgcych zasad kultury
stfowa i zachowania.

12. REGULAMIN CZYTELNI.

1) Czytelnia jest czynna w godzinach pracy biblioteki.

2) W czytelni mozna korzystac ze wszystkich zbioréw tj. ksiegozbioru podrecznego,
czasopism i zbiorow wypozyczalni.

3) Dla komfortu pracy wszystkich uzytkownikow w czytelni nalezy zachowac cisze.

4) Przed opuszczeniem czytelni nalezy zwrdcié czytane ksigzki, a czasopisma odtozy¢ na
miejsce.

5) Czytelnik odpowiada osobiscie za ksigzki i czasopisma, z ktérych korzysta.
Nie wolno kresli¢ ksigzek, robi¢ notatek na marginesach, zgina¢ i wyrywac kartek,
wycinac artykutow i ilustracji z czasopism.

6) Czytelnia jest takze miejscem cichej nauki wtasnej oraz douczania w ramach pomocy
kolezenskie;j.



13. REGULAMIN KORZYSTANIA ZE STANOWISK KOMPUTEROWYCH W CZYTELNI.

1) Z komputeréw w bibliotece szkolnej mogg korzysta¢ uczniowie oraz pracownicy
pedagogiczni i niepedagogiczni szkoty.

2) Komputery w bibliotece przeznaczone sg do celéw edukacyjnych.

3) Kazda osoba korzystajgca z pracowni multimedialnej jest zobowigzana do dbatosci
o sprzet, zachowania czystosci, przestrzegania norm bezpieczenstwa, higieny pracy
i nauki, jest takze odpowiedzialna za wszystkie straty powstate z jej winy.

4) Uczniowie moga korzystac z pracowni multimedialnej i Internetu w godzinach pracy
biblioteki szkolnej.

5) Z komputeréw mozna korzystaé za zgoda bibliotekarza.

6) Zabronione jest korzystanie z komputeréw w celach komercyjnych, wykonywania
czynnosci naruszajgcych prawa autorskie twércow lub dystrybutoréw
oprogramowania i danych.

7) Bezwzgledny zakaz dotyczy:

a) samodzielnego instalowania programdéw oraz zmian ich konfiguracji, a takze
zmian ustawien systemowych,

b) prowadzenia dziatalnosci nielegalnej (kopiowanie filméw, muzyki, programéw
komputerowych etc.),

c) umieszczania w sieci Internet nielegalnych informacji, oprogramowania,
uzywania obelzywego jezyka, jak réwniez podejmowanie jakichkolwiek dziatan
niezgodnych z prawem obowigzujgcym w Polsce.

8) Nie wolno wchodzi¢ na strony internetowe propagujgce tresci tamigce prawo
(pornografia, dyskryminacja rasowa, religijna, narkotyki, propagowanie przemocy
itp.) — Konstytucja RP rozdz. 2. § 17 pkt 3.

9) W przypadku stwierdzenia naruszenia obowigzujgcych zasad, nauczyciel ma prawo
do natychmiastowego przerwania sesji uzytkownika.

10) Nieprzestrzeganie regulaminu spowoduje czasowy lub catkowity zakaz korzystania
z pracowni, a w szczegolnosci wpis punktéw ujemnych z zachowania.

11) Przed opuszczeniem stanowiska nalezy skasowaé wszelkie wprowadzone dane
i wylogowad sie z systemu.

12) Wszelkie uszkodzenia, nieprawidtowosci lub zmiany w pracy komputerdw nalezy
natychmiast zgtaszaé nauczycielowi bibliotekarzowi.

13) Uzytkownik poniesie wszelkie ewentualne koszty, tgcznie z sgdowymi, zwigzane
z naprawag szkéd powstatych wskutek niezgodnej z prawem dziatalnosci uzytkownika
za posrednictwem sieci Internet.

14) Przy korzystaniu z komputeréw obowigzuje cisza, zakaz spozywania positkow
oraz napojoéw.

15) W trakcie korzystania z komputera przestrzega sie obowigzujgcych zasad kultury
stfowa i zachowania.

14. POSTANOWIENIA KONCOWE.

1) Nauczyciel bibliotekarz ma prawo stosowania przewidzianych w Statucie Szkoty
sankcji w stosunku do uczniow nieprzestrzegajgcych postanowien niniejszego
regulaminu.

2) Po ogtoszeniu przez Dyrektora Szkoty zarzgdzenia o inwentaryzacji zbioréw
bibliotecznych nauczyciele i opiekunowie pracowni zobowigzani sg do zwrotu
wszystkich wypozyczonych materiatow bibliotecznych.
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3) Rozstrzygniecie spraw nieuregulowanych postanowieniami niniejszego regulaminu
lezy w kompetencjach Dyrektora Szkoty.
4) Wszelkie zmiany w niniejszym regulaminie wprowadza sie trybie zmian i nowelizacji

Statutu Szkoty.
5) Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia.

Zatwierdzono Uchwatg Rady Pedagogicznej z dnia 15 grudnia 2017 roku.

Pieczec szkoty

Lezajsk, dnia 15 grudnia 2017 roku.
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