Cisco Webex Meetings

e uczestnicy spotkania ktdrzy otrzymali link (przypomnienie) do spotkania, nie muszg instalowac zadnej
aplikacji !l wystarczy ze otworzg otrzymany link w przegladarce internetowej

e UWAGA na fatszywe wiadomosci moggace zawierac linki przekierowujace do niebezpiecznych stron
internetowych, prosze sprawdzac kto jest adresatem wiadomosci i jej zawartos¢

e Podczas pierwszej préby potgczenia sie poprzez przegladarke internetowg, zostaniemy poproszeni o instalacje
programu, ale mozemy odmawic instalacji wciskajgc przycisk Anuluj a nastepnie (czasami po kilku sekundach)
klikajac link na stronie: Join from your browser, czyli potgczenie poprzez przegladarke internetowsa.

e Nasza decyzja o anulowaniu instalacji zostanie zapamietana i podczas nastepnej proby podfaczenia sie do
spotkania nie bedziemy juz pytani o instalacje programu — zostaniemy automatycznie przekierowani do
spotkania.

€ cC® 9 a t a2 webex.com ¥

Click the Downloads icon in the toolbar

and then install the webex.exe file.

“« |'s Personal Room ©

Rozpoczeto pobieranie pliku:

& webex.exe
Typ plikuz Binary File
Adres: https//meetingsemea2 webexcom

Zapisz plik

Czy zapisac ten plik?

Install the Cisco Webex Meetings app and start
collaborating.

Having trouble downloading the app? Join from your browser.

Waiting for the download? Downioad the app again

e nastepnie zostaniemy poproszeni (takze tylko podczas pierwszego potgczenia) o podanie: Imienia, Nazwiska
oraz adresu email

's Personal Room

Enter your information

Your full name

Email address

Already have an account? Sign in

More ways to sign in

G a 0

e w przypadku podania nieprawidtowych danych nalezy wyczysci¢ historie przeglagdania w przegladarce
internetowej (ciasteczka, dane formularzy, zachowane hasta itp...) i nastepnym razem podac dane prawidtowe



blokada spotkania
zeby zablokowaé - menu: Meeting / Lock Meeting
zeby odblokowacd - menu: Meeting / Unlock Meeting

wytaczenie mozliwosci uzywania kamerek przez uczestnikdw
menu: Meeting / Options: odznaczyé Allow participants to turn on video

Meeting Options

General Content Sharing Import Mode
Select meeting options:
Allow all participants to turn on video
v/ Chat
~ Notes
© Allow all participants to make notes
Single notes taker
File Transfer
Enable UCF rich media for attendee
Enable Closed Captioning
oK Apply Cancel

wyciszenie mikrofonéw podczas podtaczania sie uczestnikéw do spotkania,
menu: Meeting wybierz Mute on Entry
ale ... po podfaczeniu sie do spotkania, uczestnicy moga wiaczyé swoj mikrofon w dowolnym momencie

Q
File Edit Share View Audio Meeting Help
Mute Me Ctrl+M
0 Unmute Me Ctrl+M
Mute Al
Unmute A

Mute on Entry

v Entry and Exit Tone

Invite and Remind...
Copy Meeting Link

¥ Anyone Can Share
Assign Privileges...

To

Change Ro

[17]

Reclaim Host Role

Expel

Ctrl+Alt+S
Ctrl+K




wytaczenie mozliwosci uzywania chatu pomiedzy samymi uczestnikami,
uwaga: nadal mozna uzywac chatu do wspdlnej komunikacji pomiedzy wszystkimi uczestnikami
menu: Meeting wybierz Mute on Entry

Participants privileges

Communicate Participants

All Participants .
Participant can chat:

Privately with
" Host
v Presenter

Other participants

Publicly with

~” Everyone
Allow to:
Contact Operator Privately

po udostepnieniu pulpitu, za pomoca przycisku Annotate w gornej belce sterowania mozemy dodawac tekst,
rysowac, zaznaczaé oraz komentowac

(] stop Sharing L 12 8 O CQE D
Chat

Share Assign Recorder Participants

More

2

You can annotate

Zeby szybko ukryé utworzony na ekranie komentarz i powrdéci¢ do prezentacji ponownie wcisnaé opcje
Annotate w gérnej belce programu.

na koniec spotkania, w trakcie ktorego wystgpity problemy z obrazem lub dZzwiekiem warto sprawdzic¢
podsumowanie ktére informuje nas o mozliwym problemie:
menu Help / Health Checker / Summary

Health Checker

Health Status

Network connection .

e Good
Meeting service .

No problems found

Audio .
Meeting Quality Video

Shared content --
Test

\‘ / Total CPU usage 0%

Memory utilization
System Information Total 75%
Webex Meetings 4%

Refresh Send Problem Report

See more details in Audio & Video Statistics



e w trakcie spotkania mozemy usungé uczestnika: klikamy prawym przyciskiem myszy na nazwie uczestnika
i wybieramy polecenie Expel

o O student

2(

Change Role To r

Pass Keyboard and Mouse Contral
v Allow to Annotate

Assign Privileges...

Mute
Unmute
Mute All

Unmute All —
Stop Video
Chat

Move to Lobby

e istnieje mozliwosc¢ przeniesienia uczestnika spotkania do tzw. ,, poczekalni” w ktérej nie widzi on
udostepnianego ekranu i nie styszy rozmoéw spotkania, uczestnik otrzyma stosowny komunikat informujacy
go ze powinien oczekiwac az zostanie ponownie przyznany mu dostep do spotkania

v Participants (2) X *
Q Move to Lobby
» o 4
Host, me Do you want to move Student to the lobby?

° 'n) Change Role To »
Pass Keyboard and Mouse Control

Allow to Annotate Ye
Assign Privileges...

No

[*2]

Mute
Unmute
Mute All
Unmute All

Stop Video ~ Participants (1) %

Chat

Expel Q

’ o Host, me a

@ Student is waiting in the lobby.




osoby ktdre w tym samym czasie uzywajg jednego ekranu/monitora do obstugi spotkania oraz do innych
celéw mogg udostepniac uczestnikom spotkania wytacznie wybrang aplikacje np. uruchomiong prezentacje,
a nie caty ekran. Aktualnie_jest to mozliwe wytacznie dla oséb korzystajgcych z aplikacji zainstalowanej w
systemie. Osoby korzystajgce z Cisco Webex poprzez przegladarke internetowg mogg udostepniaé wytgcznie
caty ekran.

Aby udostepni¢ wybrang aplikacje lub wybrany fragment ekranu wybierz:

» menu: Share / Share Content

»  lub kliknij w ikone @ udostepniania, i wskaz ktérg aplikacje lub okno chcesz udostepniad.

Pozostatg czes¢ ekranu ktdra nie jest udostepniana uczestnikom jest nie widoczna. Niestety taki sposdb
udostepniania ekranu moze realnie zmniejszy¢ czytelnosé i szczegdtowos¢ udostepnianych materiatéw po
stronie uczestnikow.

Share Content x

Optimize for text and images N @

@ Kopia zapasowa ... @ Kopia zapasowa ... Il Adobe Reader @ Firefox

) Lekgje zdalne

B & +

Share File Other Applications New Whiteboard

osoby korzystajgce z aplikacji na telefon, zamiast wpisywac link do spotkania mogg podac 9-cyfrowy kod
spotkania (nie myli¢ z hastem) ktéry znajdziemy w informacji o spotkaniu, menu: Meeting / Information

Meeting Information

Meeting Topic:
Location:
Meeting number: 256 412 789
United Kingdom Toll:
> Global call-in numbers
Access code:
Current host:

Current presenter:




e jezeli po uruchomieniu aplikacji, przy gérnej krawedzi zobaczysz niebieski napis "Update”, to kliknij go w celu
aktualizacji programu

® (isco Webex Meetings

o -

Start a Meeting Schedule

Join a Meeting ©

Enter meeting information

Cisco Webex Meetings Update

Updating Webex Meetings...




