Instrukcja pierwszego logowania w ustudze Microsoft Office 365

Zanim rozpoczniemy nauke logowania potrzebny nam bedzie login i hasto do naszego konta
w ustudze Microsoft Office 365.

Zaréwno login jak i jednorazowe hasto startowe, znajdziemy na naszym koncie ucznia w
Dzienniku Elektronicznym UONET+.

Zaloguj sie do Dziennika Elektronicznego: www.zslchrobry.lezajsk.pl/dziennik/

Po zalogowaniu sie, przejdz do sekcji Uczen
Z menu wybierz Dostep Office 365
Zaznacz i skopiuj login, hasto chwilowo zapamietaj (nie kopiuj)

Uruchom przegladarke internetowg i otwérz strone www.office.com

1. Po otwarciu strony klikamy przycisk Zaloguj sie

=. Microsoft | Office  Produkty Zasoby Szablony Pomoc techniczna  Moje konto Kup teraz Wiszystkie produkty Microsoft

Nauka zdalna w edukacji. Dowiedz si¢ wiecej >

Office — Zapraszamy!

Zarejestruj sie, aby zyska¢ dostep do bezplatnej wersji pakietu Office >

2. Wpisujemy (lub wklejamy ze schowka) adres naszego konta. Nazwa konta najczesciej wyglada tak:
nkowalski7 @zsllezajsk.onmicrosoft.com

Uwaga: nazwe konta (login) piszemy wytgcznie matymi literami, bez polskich liter.

= Microsoft
Zaloguj

@zsllezajsk.onmicrosoft.com

Nie masz konta? Utwarz je!
Nie mozesz uzyskac dostepu do konta?

Opcje logowania


http://www.zslchrobry.lezajsk.pl/dziennik/
http://www.office.com/

3. Wopisujemy hasto z Dziennika Elektronicznego (nie kopiujmy hasta)

B® Microsoft
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Wprowadz hasto

Hasto

Nie pamietam hasta

4. W tym kroku, w polu "Biezgce hasto" ponownie wpisujemy hasto z Dziennika Elektronicznego, nastepnie,
w pola ponizej, wpisujemy nowe hasto (dtugos¢ od 8 do 256 znakdw, musi zawieraé¢ co najmniej trzy
z nastepujacych znakow: wielka litera, mata litera, cyfra i symbol).

% Microsoft

Zaktualizuj hasto

Musisz zaktualizowac¢ hasto, poniewaz logujesz sie
pierwszy raz lub Twoje hasto wygasto.

Biezace hasto

Nowe hasto

Potwierdz hasto

Zaloguj



Po zalogowaniu sie na stronie office.com zostaniemy poproszeni o podanie dodatkowych informacji zeby w
przysztosci, samodzielnie resetowac hasto.
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studencik@zsllezajsk.onmicrosoft.com
Potrzeba wiecej informacji

Twoja organizacja potrzebuje wigcej informagji do
zabezpieczenia Twojego konta

Uzyj innego konta

Dowiedz sie wiecej

=

Logujesz sie do Zespotu Szkét Licealnych im.
Bolestawa Chrobrego w Lezajsku

Musimy podac¢ swdéj numer telefonu oraz alternatywny adres e-mail, na ktére bedg wysytane kody
weryfikacyjne.

Zacznijmy od numeru telefonu.
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nie utra¢ dostepu do swojego konta!

Aby umozliwic zresetowanie hasta, musimy zebra¢ pewne informacje, ktare umozliwia weryfikacje tozsamosci. Nie
uzyjemy ich do przesylania spamu — chcemy tylko zapewnic wieksze bezpieczenstwo konta. Musisz skonfigurowaé co
najmniej 2 z ponizszych opcji.

0 Numer telefonu uwierzytelniania jest nieskonfigurowary. Skonfiguruj teraz

o Adres e-mail uwierzytelniania jest nieskonfigurowany. Skonfiguruj teraz

rakoncz anuluj



office.com

Wybierzmy kraj i wpiszmy swadj 9-cyfrowy numer telefonu komérkowego.
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nie utrac¢ dostepu do swojego kontal!

Zweryfikuj ponizszy numer telefonu uwierzytelniania.

Polska (+48) v

500
wyslij do mnie SMS-a

wstecz

Po odebraniu SMS-a z kodem przepiszmy go i zweryfikujmy.
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nie utrac dostepu do swojego kontal

Zweryfikuj ponizszy numer telefonu uwierzytelniania.

Numer telefonu uwierzytelniania

wyslij do mnie SMS-a

Wystaliémy na telefon uzytkownika wiadomos¢ z kadem weryfikacyjnym.

[ || | ] weryfikuj sprobuj ponownie

wstecz

Jezeli weryfikacja telefonu przebiegta prawidtowo, przejdzmy do uzupetnienia adresu e-mail.
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nie utrac dostepu do swojego kontal!

Aby umozliwic zresetowanie hasta, musimy zebrac pewne informacje, ktdre umozliwia weryfikacje tozsamosci. Nie
uzyjemy ich do przesytania spamu — chcemy tylko zapewnic wieksze bezpieczenstwo konta. Musisz skonfigurowac co
najmniej 2 z ponizszych opcji.

Mumer telefonu uwierzytelniania jest ustawiony na +48 505 . Zmien

0 Adres e-mail uwierzytelniania jest nieskonfigurowa n[. Skonfiguruj teraz

zakoncz anuluj




Wpisujemy swadj adres e-mail i wysytamy wiadomos¢.
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nie utra¢ dostepu do swojego kontal!
Zweryfikuj ponizszy adres e-mail uwierzytelniania. Nie uzywaj podstawowego stuzbowego adresu e-mail.
wyslij wiadomos¢ e-mail
Po odebraniu wiadomosci przepisujemy 6-cyfrowy kod i weryfikujemy.
msonlineservicesteam@mi... (Brak tematu)

Zweryfikuj adres e-mail Dzigkujemy za zweryfikowanie konta studencik@zsllezajsk.onmicrosoft.corfl Kod: 254047 @powazaniem, Zespot Szkot Licealnych Ta
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nie utrac dostepu do swojego kontal!

Zweryfikuj ponizszy adres e-mail uwierzytelniania. Nie uzywaj podstawowego stuzbowego adresu e-mail.
Adres e-mail uwierzytelniania
wyslij wiadomoé¢ e-mail
Whystalismy wiadomosc e-mail z kodem weryfikacyjnym.
| weryfikuj

W tym momencie konczymy uzupetnianie informacji i po wecisnieciu przycisku "Zakonicz" kontynuujemy
logowanie. Podanie tych informacji to jednorazowy proces i od tego momentu sami mozemy resetowac
swoje hasto, jezeli zapomnimy lub zgubimy.
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nie utrac dostepu do swojego konta!

Dziekujemy! Uzyjemy ponizszych informacji w celu odzyskania konta, jesli zapomnisz hasta. Kliknij .zakoncz", aby zamknac

te strone.
Numer telefonu uwierzytelniania jest ustawiony na +48 505 . Zmien
Adres e-mail uwierzytelniania jest ustawiony na @ = .pl. Zmien
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5. Jezeli nie chcemy zapamietywac naszych danych logowania, klikamy przycisk Nie.

BT Microsoft

Chcesz, aby Cie nie
wylogowywac?

Jedli wybierzesz przycisk Tak, zobaczysz mniej
monitéw o zalogowanie sie.

D Nie pokazuj ponownie

Nie Tak

6. Proces logowania dobiegt konca.

Po lewej stronie, widzimy kolumne ikon, dostepnych aplikacji ustugi Office 365.

Office 365 2 Wyszukaj 38 2 ()
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Dobry wieczor, test Zainstaluj pakiet Office
Ostatnio uzywane  Przypiete  Udostepnione mi  Odkryj T Przekaz i otworz...
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& Brak ostatnio uzywanych dokumentéw online
pakietu Office
l‘ Udostepniaj zawartos¢ i wspotpracuj z innymi osobami. Aby
rozpoczad, utwérz nowy dokument lub przeciagnij dokument tutaj w
celu przekazania i otwarcia go.
T Przekaz i otworz... Nowy
(s OneDrive SharePoint
Ostatnio uzywane foldery Czesto uzywane witryny

e Przycisk "Zainstaluj pakiet Office" na stronie gtéwnej Office 365, nie instaluje zadnego
oprogramowania Office gdyz bezptatna licencja zezwala wytgcznie na prace on-line.



Po kliknieciu w nazwe konta (prawy gérny rég okna), pokaze sie ikona kota zebatego (Ustawienia).

Po otwarciu Ustawien,, mozemy zmienic jezyk, hasto czy ustali¢ strefe czasowg co ma ogromne znaczenie
podczas uzywania poczty Microsoft Outlook.
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Ustawienia X
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Wyswietl wszystkie

Jezyk i strefa czasowa

Zmien jezyk =

Tryb ciemny @

Hasto

Zmien hasto =

Preferencje dotyczace kontaktu

Aktualizuj preferencje dotyczace kontaktu —



